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ГЛАВА 1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1.  Область применения

1. Настоящее Положение «О порядке подготовки и проведения закупок товаров, работ, услуг в Муниципальном образовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа «Лесколовский центр образования» (далее – Положение) устанавливает общие принципы закупки товаров, работ, услуг и основные требования к закупке товаров, работ, услуг, определяет порядок работы по организации и проведению процедур закупок любых товаров, работ, услуг (далее – Продукции) для обеспечения потребностей МОУ «СОШ «Лесколовский центр образования» (далее – Автономного учреждения), в рамках ведения финансово-хозяйственной деятельности Автономного учреждения, а также порядок отнесения таких закупок к конкретным способам закупок;

2. Под закупками товаров, работ и услуг понимается заключение возмездных договоров с юридическими и физическими лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями, в которых Автономное учреждение  выступает в качестве покупателя товаров, работ, услуг.
   При закупке товаров, работ, услуг Автономное учреждение руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, статьей 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Автономное учреждение, а также настоящим Положением.
3. Настоящее Положение не применяется в случаях, связанных с:

1) куплей-продажей ценных бумаг, валютных ценностей, драгоценных металлов, а также заключением договоров, являющихся производными финансовыми инструментами (за исключением договоров, которые заключаются вне сферы биржевой торговли и исполнение обязательств по которым предусматривает поставки товаров);

2) приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

3) осуществлением заказчиком закупок товаров, работ, услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

4) закупкой в области военно-технического сотрудничества;

5) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

6) утратил силу с 1 января 2012 г.;

7) осуществлением заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности";

8) заключением и исполнением договоров в соответствии с законодательством Российской Федерации об электроэнергетике, являющихся обязательными для субъектов оптового рынка - участников обращения электрической энергии и (или) мощности;

9) осуществлением кредитной организацией лизинговых операций и межбанковских операций, в том числе с иностранными банками;

10) определением, избранием и деятельностью представителя владельцев облигаций в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах;

11) открытием головным исполнителем поставок продукции по государственному оборонному заказу, исполнителем, участвующим в поставках продукции по государственному оборонному заказу, в уполномоченном банке отдельного счета и заключением ими с уполномоченным банком договоров о банковском сопровождении сопровождаемой сделки в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе".

4. Настоящее Положение, изменения, вносимые в него, подлежат обязательному размещению в ЕИС, а до ее введения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) (далее - официальный сайт) не позднее чем в течение пятнадцати рабочих дней со дня утверждения.

5. Требования Положения являются обязательными для всех подразделений и должностных лиц Заказчика.

Статья 2.  Цели и принципы регламентации закупочной деятельности

1. Целями настоящего Положения является создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Автономного учреждения в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективного использования денежных средств, расширения возможностей участия юридических и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей в закупке товаров, работ, услуг для нужд Автономного учреждения и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений за счет доходов, определенных в статье 1 настоящего Положения.

2. Принципы закупочной деятельности Автономного учреждения:

1) информационная открытость закупок;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупок;

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг и реализация мер, направленных на сокращение издержек Автономного учреждения;

4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупках путем установления неизменяемых требований к участникам закупок.

             3. Проведение закупочных процедур возможно лишь при наличии всех необходимых согласований, предусмотренных учредительными документами Автономного учреждения (в т.ч. крупная сделка) и настоящим Положением.
Статья 3.  Основные понятия


В настоящем Положении используются следующие термины и определения:
1. Возврат обеспечения – осуществляется Заказчиком, если он использовал свое право на установление в закупочной документации требования об обеспечении заявки и/или обеспечение договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки и/или договора на участие в конкурсе и/или аукционе, возвращаются не ранее пяти и не позднее десяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем и/или исполнения договора соответственно;

2. День - календарный день, за исключением праздничных дней, устанавливаемых в соответствии с законодательством РФ, а также за исключением случаев, когда в настоящем Положении срок устанавливается в рабочих днях. 
3.  Документация (конкурсная Документация, Документация о проведении Запроса предложений или Запроса цен, Конкурентных переговоров и закупки у Единственного Поставщика) - комплект документов, содержащих необходимую и достаточную информацию о предмете закупки, условиях и порядке её проведения. В документации о закупке должны быть указаны следующие сведения: 
а) способ закупки (Конкурс, Запрос предложений или Запрос цен, Конкурентные переговоры, закупка у единственного поставщика);

б) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Автономного учреждения;

в) предмет договора;

г) установленные Автономным учреждением требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Автономного учреждения;

д) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

е) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

ж) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

з) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

и) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

к) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

л) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

м) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

н) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

о) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

п) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

р) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
с) требования к обеспечению заявки и/или договору.
4. Единственный Поставщик (Поставщик) - любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала и/или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, которому Автономное учреждение предлагает заключить договор в соответствии  со статьей 14  настоящего Положения. 

5. Закупочная процедура (закупка) – последовательность действий Автономного учреждения, осуществляемых в порядке, предусмотренном настоящим Положением, для заключения договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Автономного учреждения. 

6.  Заявка - комплект документов, содержащих предложение с намерением принять участие в конкурсе и впоследствии заключить договор.

7.  Извещение о закупке - неотъемлемая часть документации о закупке, включающая основную информацию о проведении закупки. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

а) способ закупки (конкурс, аукцион, закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), запрос котировок, конкурентные переговоры);

б) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Автономного учреждения;

в) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

г) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

д) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

е) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Автономным учреждением за предоставление документации, если такая плата им установлена;

ж) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

з) критерии и порядок оценки и сопоставления заявок при проведении конкурентных способов закупок.
8.  Комиссия – комиссия, действующая в соответствии с Положением о Комиссии, утверждаемым приказом директора Автономного учреждения и создается для осуществления закупок путем проведения Конкурса, Запроса предложений или Запроса цен, закупки у Единственного Поставщика.

Комиссия определяет способ закупки, осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление Предложений, определяет Победителя в проведении Конкурса, Запроса предложений или Запроса цен.
9. Обеспечение заявки – это требование, которое может устанавливаться в Документации, о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе на счет Автономного учреждения в сроки указанные в Документации. При этом размер обеспечения заявки на участие не может быть ниже пяти процентов и не может превышать десять процентов  начальной (максимальной) цены договора (цены лота). 

10. Обеспечение договора – это требование, которое может устанавливаться в Документации, представляющее собой требование обеспечения исполнения договора. Обеспечение договора заключается только после предоставления участником конкурса с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, или передачи Автономному учреждению в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Способ обеспечения договора из указанных способов определяется Участником закупок самостоятельно. Если Победителем с которым заключается договор, является бюджетное учреждение и Автономным учреждением установлено требование обеспечения договора, предоставление обеспечения исполнения договора не требуется.
11. Недостоверные сведения - информация, несоответствие действительности которой документально подтверждено, либо противоречивые сведения в заявке либо документах, прилагаемых к ней.
12. Несостоявшийся конкурс, запрос предложений, запрос цен - конкурентный способ закупки при проведении которого не подано не одной заявки Претендентом (Участником закупки) или все заявки участников закупки отклонены Заказчиком (Организатором закупки) как несоответствующие требованиям закупочной документации. Если  в конкурсе, запросе предложений, запросе цен участвует одна заявка Претендента (Участника закупки), то конкурентный способ закупки признается состоявшимся. 

13. План закупок (далее - ПЗ) – ежегодный план, содержащий  потребность Автономного учреждения в товарах, работах, услугах на текущий календарный год за счет доходов, определенных в статье 1 настоящего Положения.
14. План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средств (ПЗИП) – план, содержащий  потребность Автономного учреждения в инновационной продукции, высокотехнологичной продукции и лекарственных средствах за счет доходов, определенных в статье 1 настоящего Положения, составляемый на период в соответствии с законодательством РФ;

15. Претендент - любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, подавшие Заявку, Предложение для участия в конкурсе, Запросе предложений, Запросе цен и Конкурентных переговорах.
16. Продукция – товары, работы, услуги, закупаемые для нужд Автономного учреждения в соответствии с настоящим Положением.
17. Победитель – участник конкурса, предложивший лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер, а также участник закупки подавший единственную заявку на участие в конкурсе. Победитель Запроса предложений или Запроса цен,  Конкурентных переговоров, представивший наилучшее предложение и/или наиболее низкую цену, а также участник закупки подавший единственную заявку.    
18. Предложение -  комплект документов, содержащих условия о предмете, цене и иных условиях закупки, направленных Автономному учреждению с намерением принять участие в Запросе предложений или Запросе цен, Конкурентных переговорах.
19. Правообладатель - лицо, обладающее исключительным правом на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, или лицо, обладающее правом использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации в предусмотренных договором пределах, имеющее возможность передавать такое право любым третьим лицам.
20. Реестр договоров – реестр договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, в который включается информация в соответствии с пунктом 2 «Правил ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки», утвержденных Постановлением Правительства РФ от 31.10.2014 № 1132;

21. Уклонение от заключения договора - действия (бездействие) участника закупок, с которым заключается договор, направленные на незаключение договора, в том числе непредставление (непредставление в установленный документацией срок) подписанного им договора; представление договора в иной редакции, чем предусмотрено документацией о закупках; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) обеспечения исполнения договора; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) иных документов, требуемых при заключении договора в соответствии с документацией о закупках
22. Участник закупки (Участник) - любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, допущенные на основании результатов рассмотрения их Заявок на участие в конкурсе.

23. Уполномоченное лицо – работник Автономного учреждения, на которое на основании приказа директора Автономного учреждения возложено совершение действий, связанных с подготовкой и проведением Конкурса, Запроса предложений,  Запроса цен, Конкурентных переговоров и/или закупки у Единственного Поставщика. 
24. Срочная потребность – потребность, вызванная обстоятельствами, которые не мог предвидеть Автономное учреждение и неудовлетворение которой в кратчайшие сроки может привести к значительным финансовым или иным потерям Автономного учреждения, что делает нецелесообразным проведение закупочных процедур по выбору поставщика, подрядчика, исполнителя на конкурентной основе. К срочной потребности относятся:

- аварийные ремонты основных фондов;

- устранение нарушений по предписаниям государственных органов;

- организация образовательного процесса;
- прием представителей Учредителя, администрации МО "Всеволожский муниципальный район", губернатора Ленинградской области, делегаций регионов Российской Федерации, представителей иностранных государств и иностранных организаций, в том числе решения вопросов размещения и организации питания.
25. Стандартный (серийный) товар - товар, работа, услуга, в отношении которых существует сложившийся рынок, т.е. продукция, которая производится для открытой продажи, а не по специальному заказу Автономного учреждения.
26. Сайт в сети «Интернет», Сайт, официальный сайт, Единая информационная система – официальный сайт Российской Федерации в сети «Интернет» - «www.zakupki.gov.ru», официальный сайт Автономное учреждение.
27. Уклонение от заключения договора – действия (бездействие) участника закупок, с которым заключается договор, направленные на не заключение договора, в том числе непредставление (непредставление в установленный документацией срок) подписанного им договора; представление договора в иной редакции, чем предусмотрено документацией о закупках; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) обеспечения исполнения договора; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) иных документов, требуемых при заключении договора в соответствии с закупочной документацией;
28. Участник закупки (Участник) - любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, допущенные на основании результатов рассмотрения их Заявок на участие в конкурентных и неконкурентных способах закупок;

29. Электронная закупка – закупка, проводимая Организатором закупки с участием электронной площадки и/или проведение закупочной процедуры с использованием ЕИС на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 21.06.2012 № 616, за исключением закупки, осуществляемой у единственного поставщика.
Статья 4.  Организационная структура закупочной деятельности
1. Закупочная деятельность Автономного учреждения осуществляется Комиссией и Уполномоченными лицами. 
2. Положение о закупке товаров, работ, услуг утверждается Наблюдательным советом  Автономного учреждения.
3. Организацию и проведение закупок в филиалах Автономного учреждения, осуществляют Уполномоченные лица в соответствии с настоящим Положением и Регламентом, утверждаемым руководителем филиала после предварительного согласования с Автономным учреждением.
4. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, закупка продукции, входящей в перечень, установленный Правительством Российской Федерации, осуществляется в электронной форме. Посредством закупки в электронной форме могут проводиться: Конкурс, Запрос предложений, Запрос цен.
5. В случае проведения закупки в электронной форме в Документации, размещаемой на Сайте, указывается ссылка на ресурс, на котором размещается информация о проведении закупки.
6. Закупочные процедуры в электронной форме проводятся в соответствии с настоящим Положением и Регламентом соответствующего ресурса (регламентом работы электронной торговой площадки и соглашением, заключенным между Заказчиком и оператором электронной торговой площадки) в части, не противоречащей настоящему Положению, с учетом технических особенностей проведения закупочной процедуры в электронной форме.

ГЛАВА 2.  ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОЧНЫХ ПРОЦЕДУР

Статья 5.  Планирование закупочных процедур и отчетность.
1.  Проведение закупок осуществляется в соответствии с Планом закупок (далее - ПЗ) и ПЗИП.

2.  Порядок формирования и сроки размещения ПЗ и ПЗИП на сайте в сети «Интернет», а также требования к форме ПЗ и ПЗИП определяются Правительством Российской Федерации.

Внесение изменений в ПЗ и ПЗИП не ограничивается и утверждается приказом директора Автономного учреждения, в том числе на основании изменений плана финансово-хозяйственной деятельности, а также на основании служебной записки руководителя структурного подразделения, в интересах которого осуществляется закупка. Изменения вступают в силу с даты, установленной в приказе о внесении изменений с учетом сроков размещения на Сайте.
3. В ПЗ и ПЗИП Заказчика не отражаются сведения о закупках, цена которых по гражданско-правовому договору не превышает сто тысяч рублей по одному предмету (лоту) закупки.

ПЗ и ПЗИП формируется Заказчиком с ежемесячной разбивкой, в связи с чем корректировка (изменение) ПЗ и ПЗИП осуществляется в случаях:

- изменения потребностей в товарах (работах, услугах), в том числе сроках их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

- в связи с экономией денежных средств, образовавшийся по результатам применения конкурентных способов закупок;

- в соответствии с п. 2 ст. 5 настоящего Положения;

- в иных случаях, определенных законодательством Российской Федерации.

4. ПЗ и ПЗИП не корректируются (изменяются) в случаях:

- отмены закупки организатором закупки;

- если конкурс, аукцион, запрос предложений (конкурентные способы закупки) признаны несовтояшимися.

5. ПЗ на следующий финансовый год должен быть утвержден Заказчиком в форме приказа и размещен на официальном сайте в срок до 31 декабря года предшествующего году его реализации.

6. ПЗИП утверждается на период в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Автономное учреждение  не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным, размещает в ЕИС, а до ее введения на официальном сайте:

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

-   сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации; 
- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.
8. Автономное учреждение не позднее 1 февраля года следующего за отчетным размещает в ЕИС отчет о годовом объеме закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с Постановлением Правительства от 11.12.2014 № 1352. 
Статья 6.  Последовательность действий при проведении  закупочных  процедур

 Закупочные процедуры проводятся в следующей последовательности:

1) Разработка, согласование и утверждение Документации, в том числе Извещения, объявляющего о начале проведения закупочной процедуры;

2) Публикация на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке Документации, в том числе Извещения, объявляющего о начале проведения закупочной процедуры. При закупке у единственного поставщика в ЕИС (на официальном сайте) в установленном Законом порядке публикуется Извещение о закупке у единственного поставщика;

3) Предоставление по запросам Документации, ее разъяснение или дополнение (при необходимости);

4) Получение конвертов с Заявками, Предложениями;

5) Вскрытие конвертов с Заявками, Предложениями;

6) Рассмотрение, оценка и сопоставление  Заявок, Предложений;

7)  Определение Победителя, рассмотрения Предложения при закупке у единственного поставщика;

8)  Подписание Протокола о результатах конкурса, Протокола (Решения) Запроса Предложений, Запроса цен, закупки у Единственного Поставщика, Решения при проведении Конкурентных переговоров;

9) Подписание договора с Победителем конкурса, Запроса Предложений, Запроса цен, Конкурентных переговоров;
10)  Подписание договора с Единственным Поставщиком.
Автономное учреждение вправе отказаться от проведения Конкурса, Запроса цен, Запроса предложений, Конкурентных переговоров, а также закупки у Единственного Поставщика в любое время  до подписания договора без каких-либо для себя последствий, и не несет при этом ответственность перед участниками закупочной процедуры или любыми третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения соответствующей закупочной процедуры. Все заявки, предложения на участие в закупочных процедурах, а также отдельные документы, входящие в их состав, не возвращаются, кроме заявок, отозванных Претендентами (Участниками).
Извещение об отказе от проведения Запроса цен, Запроса предложений, Конкурентных переговоров размещается Автономным учреждением на сайте в сети «Интернет» в течение 3 (Трех) дней со дня принятия решения об отказе от проведения указанных закупочных процедур, а также направляется Автономным учреждением в указанный срок Претендентам, подавшим Предложения, в том числе по средствам электронной переписки и/или по средствам факсимильной связи.
Статья 7.  Требования к Претендентам, подающим Заявки, Предложения для участия в закупочных процедурах, Победителям закупочных процедур и Единственным Поставщикам.
1. Претендент, подающий Заявку, Предложение для участия в Закупочных процедурах, Единственный Поставщик должны соответствовать следующим обязательным требованиям:
а) соответствие предмета закупки видам деятельности, определенным на основании их учредительных документов, наличие соответствующих лицензий, сертификатов, разрешений;
б) отсутствие просроченной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (в отношении закупок путем проведения конкурса);
в) неприостановление деятельности, непроведение в отношении указанных лиц процедуры ликвидации или процедуры банкротства в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
г) отсутствие упоминания сведений об указанных лицах в Реестрах недобросовестных поставщиков, формирование и ведение которых осуществляется на основании статьи 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2. Автономное учреждение вправе в зависимости от закупаемой Продукции дополнительно устанавливать в Документации иные обязательные требования к Претендентам, подающим Заявки, Предложения для участия в Закупочных процедурах, Единственным Поставщикам.
3. Претендент, подающий Заявку, Предложение, несет все расходы, связанные с подготовкой Заявки, Предложения. Автономное учреждение не несет ответственности и не имеет обязательств в связи с такими расходами.

4. Претендент одновременно с подачей Заявки, Предложения, а Единственный Поставщик при совершении закупки стоимостью свыше 1 000 000,00 (один миллион) рублей до момента заключения договора, должны представить Автономному учреждению:
- Заверенные подписью уполномоченного лица и печатью организации (подписью и печатью (при наличии) индивидуального предпринимателя) копии следующих документов:

а) Устава (Учредительного договора, Положения);

б) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), выданной не позднее 1 (Одного) месяца до дня представления Автономному учреждению;
в) свидетельства о государственной регистрации юридического лица (о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц);

       г) свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

       д) документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени Претендента (в частности, протокол общего собрания/решение единственного участника (акционера) о выборе единоличного исполнительного органа, доверенность на лицо, уполномоченное единоличным исполнительным органом действовать от имени Претендента (включая право предоставления заявок, предложений, подписания договора); 

е) для иностранных Претендентов: заверенных в порядке консульской легализации либо апостилем учредительных документов, выписки из торгового реестра (с указанием лиц, обладающих правом подписания документов от имени Претендента), доверенности на лиц, действующих в порядке представительства; документы к материалам юридического дела иностранного Претендента приобщаются в виде надлежащим образом заверенного перевода на русский язык; в случае осуществления деятельности иностранной фирмы через представительство в Российской Федерации представляются также Положение о представительстве, свидетельство об аккредитации и свидетельство о постановке на налоговый учет в Российской Федерации; 

ж) баланса организации на последнюю отчетную дату (с отметкой налогового органа, а в случае сдачи отчетности в электронной форме – без отметки, с приложением Протокола приема отчетности, заверенного подписью уполномоченного лица организации (индивидуальным предпринимателем) и печатью организации, индивидуального предпринимателя (при наличии).

- Копии соответствующих разрешений, сертификатов и действующих лицензий на выполнение работ или оказание услуг (если деятельность лицензируется).

5. Автономное учреждение вправе запросить у Единственного Поставщика, а также предусмотреть в Документации необходимость предоставления Претендентом дополнительных документов, подтверждающих соответствие заявленным Автономным учреждением требованиям к Продукции, Претенденту, Единственному Поставщику.
6. Претендент (в случае признания его Заявки, Предложения по результатам конкурентной процедуры лучшим), Единственный Поставщик (до момента заключения договора), предоставляют Автономному учреждению заверенный подписью уполномоченного лица (индивидуального предпринимателя) и печатью организации (индивидуального предпринимателя при наличии) копию  паспорта  руководителя организации (копию паспорта индивидуального предпринимателя), а также лица, уполномоченного на подписание договора (в случае подписания договора уполномоченным лицом).
Статья 8. Требования к документации. Содержание, порядок предоставления разъяснений
1. Критерии и порядок оценки и сопоставления Предложений указываются в Документации в зависимости от способа закупки и вида закупаемой Автономным учреждением Продукции.
2. Документация включает в себя, в частности, следующие документы: извещение о проведении закупки, техническое задание (предъявляемые Автономным учреждением требования к Претендентам, закупаемой Продукции), формы заявки и анкеты, направляемые Претендентом, иные документы (формы документов) в зависимости от закупаемой Продукции, требования обеспечение заявок и/или договоров, а также проект договора, заключаемого по результатам проведения закупочной процедуры.
3. Разъяснение положений Документации и внесение в нее изменений: 

3.1. Любой Претендент не позднее, чем за 2 (Два) рабочих дня до окончания срока подачи Предложения на участие в закупочной процедуре, вправе направить в письменной форме Автономному учреждению запрос о разъяснении положений Документации. Порядок направления запроса содержится в закупочной документации.

3.2. Не позднее чем в течение 1 (Одного) рабочего дня со дня предоставления разъяснения положений Документации о закупке по запросу Претендента такое разъяснение должно быть размещено на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке с указанием предмета запроса, но без указания Претендента, от которого поступил запрос. Разъяснение положений Документации не должно изменять ее суть. 

За исключением закрытых процедур закупки, разъяснения положений Документации даются Автономным учреждением только путем размещения информации на сайте в сети «Интернет» и не направляются непосредственно в адрес Претендентов.

8. Автономное учреждение вправе внести изменения в Извещение о проведении закупки, Документацию. Указанные изменения размещаются на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке не позднее чем в течение 3 (Трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. Об изменениях Автономное учреждение сообщает также Претендентам, подавшим Предложения в форме электронной переписки, в соответствии с контактными данными, указанными в Предложении.
9.  В случае внесения изменений в Извещение о проведении Запроса цен, Запроса предложений, Конкурентных переговоров, срок подачи Предложений продлевается не менее чем на 5 (Пять) рабочих дней (для Конкурентных переговоров – не менее чем на 3 (Три) рабочих дня).

Если изменения внесены позднее чем за 15 (Пятнадцать) дней до даты окончания срока подачи Заявок на участие в конкурсе, то срок подачи Заявок на участие в конкурсе продлевается таким образом, чтобы со дня размещения на  сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке внесенных изменений до даты окончания подачи Заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем 20 (двадцать) дней.
Изменения в течение 2 (Двух) дней направляются электронными письмами всем Претендентам, подавшим Заявки на участие в конкурсе, или которым было направлено приглашение для участия в конкурсе и предоставлена Документация.
Статья 9.  Договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг

1. Под договором на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Автономного учреждения понимается договор, заключенный Автономным учреждением от своего имени в целях обеспечения собственных нужд, в том числе в устной форме, если начальная (максимальная) цена такого договора не превышает 100 000,00 (сто тысяч) рублей.

2. Договор заключается в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, с учетом требований настоящего Положения. Договор может быть заключен с учетом положений статьи 428 ГК РФ, при непосредственной ссылке на указанную статью в самом проекте договора, который является неотъемлемой частью документации.
При осуществлении закупок способом Запроса цен или у Единственного Поставщика договор может быть заключен как путем составления одного документа, так и путем обмена документами согласно статье 434 ГК РФ.

3. После определения Победителя в срок, предусмотренный для заключения договора, Автономное учреждение вправе отказаться от заключения договора с Победителем, в частности, в случае установления факта:

1)
приостановления деятельности, проведения в отношении Победителя процедуры ликвидации или процедуры банкротства в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

2)
предоставления Победителем при проведении процедуры заведомо ложных сведений, содержащихся в Заявке (Предложении);

3)
нахождения имущества указанного лица под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает 25% балансовой стоимости активов указанного лица по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;


4)
наличия у указанного лица задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов указанного лица по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

4. В случае если Автономным учреждением установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, договора поручительства или передачи Автономному учреждению в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, предусмотренном документацией о закупке

5. Договор, заключаемый по результатам проведенной закупки в электронной форме, может быть заключен как в электронной, так и в письменной форме.

6. Договор, заключенный в соответствии с настоящим Положением, может быть расторгнут по соглашению сторон, в судебном порядке, а также в одностороннем порядке на условиях определяемых проектом договора, который является неотъемлемой частью Документации.

7. Условия договора, заключенного в соответствии с настоящим Положением, могут изменяться соглашением сторон, в том числе в случае увеличения и/или уменьшения объемов поставляемых товаров, работ, услуг и цены, но не более чем на 15 (пятнадцать) процентов начальной (максимальной цены) договора, предмет договора и объект закупки изменению не подлежит.
8. При исполнении договора не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, когда новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика), с которым заключен договор, вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения, либо случаев, когда такая возможность прямо предусмотрена договором. В случае перемены поставщика (исполнителя, подрядчика) его права и обязанности переходят к новому поставщику (исполнителю, подрядчику) в том же объеме и на тех же условиях.

Если при исполнении договора осуществляется перемена Заказчика, то права и обязанности Заказчика, предусмотренные договором и не исполненные к моменту перемены Заказчика, переходят к новому лицу в объеме и на условиях в соответствии с заключенным договором.
ГЛАВА 3.  СПОСОБЫ ЗАКУПОК

Статья 10.  Конкурс
1. Под конкурсом понимается закупочная процедура (открытая/закрытая), целью которой является определение лица, предложившего лучшие условия исполнения договора, в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления Заявок, установленными Документацией. 
2. Конкурс проводится:

а) в Автономном учреждение, а также филиалах:

- в случае осуществления закупки, стоимость которой превышает 50 000 000 (Пятьдесят миллионов) рублей (за исключением осуществления закупки банковских услуг, конкурс при закупке которых проводится в случае, если стоимость закупки превышает 500 000 000 (Пятьсот миллионов) рублей;

- по решению имеющего соответствующее полномочие должностного лица Автономного учреждения на сумму менее 50 000 000 (Пятидесяти миллионов) рублей;

Статья 11.  Запрос предложений
Под Запросом предложений понимается закупочная процедура (открытая/закрытая), применяемая при невозможности сформулировать подробные требования к Продукции и дать ее характеристики, критерием для определения Победителя в которой является наилучшее предложение.
Статья 12.  Запрос цен

Под Запросом цен понимается закупочная процедура (открытая/закрытая), применяемая при закупке стандартной (серийной) Продукции, имеющейся в открытой продаже (существует сложившийся рынок) и не производящейся по специальному заказу Автономного учреждения, критерием для определения Победителя в которой является наиболее низкая цена. 
Статья 13.  Конкурентные переговоры  
           Под Конкурентными переговорами понимается закупочная процедура (открытая/закрытая), применяемая при необходимости совершения срочной закупки товаров, работ, услуг.

 Статья 14.  Закупка у Единственного  Поставщика 

1. Под закупкой у Единственного Поставщика понимается способ закупки, при котором Автономное учреждение предлагает заключить договор только одному Поставщику, при этом не размещается Извещение о закупке на официальном сайте.
2. Закупка у Единственного Поставщика применяется в следующих случаях:

 2.1. Когда требуемая Автономным учреждением Продукция может быть предоставлена только Единственным Поставщиком, определяемым в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях». 

2.2. Чрезвычайных обстоятельств (при ликвидации последствий стихийных бедствий, предотвращении срыва учебного процесса и т.п.).
2.3. Крайней необходимости и срочной потребности при условии, что стоимость закупки не превышает 3 000 000,00 (трех миллионов) рублей.
2.4. Закупки услуг энергоснабжения, водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения, общедоступной электросвязи и общедоступной почтовой связи, подключения (присоединения)  к сетям инженерно-технического обеспечения, а также иной продукции по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам).
2.5. Закупки товаров, работ, услуг у поставщика (исполнителя, подрядчика), определенного указом (распоряжением) Президента Российской Федерации, нормативными актами Правительства РФ или решением судебного органа.

2.6.
Возникновения потребности в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им предприятиями (организациями, учреждениями), соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, ее субъектов и муниципальных образований.
2.7. Закупочная процедура (конкурс, запрос предложений, запрос цен, конкурентные переговоры) признана несостоявшейся и/или подано одно Предложение и договор не заключен в связи с уклонением от заключения договора.
2.8. Закупки у Правообладателя и/или его представителей прав на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации. 
2.9. Закупки банков и иных кредитных организаций, в том числе услуги страховых компаний.
2.10. Выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации. 

2.11. Закупки у юридических или физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, в том числе с которыми у Автономного учреждения в течение восемнадцати месяцев, предшествующих закупки заключались контракты в отношении тех же объектов закупок, при условии, что указанные договоры (контракты) не были расторгнуты в связи с нарушением поставщиками (подрядчиками, исполнителями) условий указанных договоров (контрактов), а начальная (максимальная) цена договора не превышает 1 000 000,00 (один миллион) рублей.
2.12. Необходимости проведения дополнительной закупки не превышающей 25 (двадцать пять) процентов начальной (максимальной) цены договора, в том числе в случае выполнения объективно непредвиденных работ, и при этом смена поставщика/исполнителя нецелесообразна по соображениям стандартизации или необходимости обеспечения совместимости с имеющимся оборудованием и технологическими процессами.
2.13. Закупки услуг по авторскому контролю за разработкой проектной и конструкторской документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами.
2.14. Заключения договора на участие в выставке, конференции, семинаре, о повышении квалификации и профессиональной переподготовке, стажировке, об участии в ином мероприятии с исполнителем, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия.
2.15. Закупки услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений (зданий), переданных во владение и пользование (по договору аренды или договору безвозмездного пользования) Автономному учреждению, в случае, если данные услуги уже оказываются арендодателю по иным помещениям, расположенным в таких зданиях или такая обязанность напрямую указана в соответствующих договорах аренды или договорах безвозмездного пользования.
2.16. Участник закупки признан уклонившимся от заключения договора.
2.17. Возникновения потребности в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, в том числе проездом к месту служебной командировки и обратно, гостиничным обслуживанием или наймом жилого помещения, транспортным обслуживанием, обеспечением питанием, услугами связи и иными сопутствующими расходами.
2.18. Возникновения потребности в закупке услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций, представителей иностранных государств, в том числе гостиничным обслуживанием или наймом жилого помещения, транспортным обслуживанием, обеспечением питанием, услугами связи и иными сопутствующими расходами.
2.19. Уклонения Победителя закупочной процедуры от заключения договора с Автономным учреждением.
2.20. Закупки оригинала и/или экземпляров произведений литературы, науки и искусства конкретных авторов, исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей, включая подписку на газеты, журналы и т.п.

 2.21. Возникновения потребности заключить договор на создание произведений (авторского заказа) литературы, науки и/или искусства, в том числе фотоальбомов у конкретного физического лица и/или конкретных физических лиц, либо на исполнение, а также на изготовление декораций, костюмов (в том числе спортивных, концертных и т.п.).
2.22. Возникновения потребности в закупке информационных, консультационных, юридических и аудиторских услуг, а также услуг нотариусов и адвокатов. 

2.23. Возникновения необходимости в товарах, работах, услугах для исполнения обязательств по договору (контракту), в соответствии с которым Автономное учреждение сам является исполнителем, и приобретение которых иными процедурами закупок в предусмотренные для исполнения обязательств по такому договору (контракту) сроки невозможно.
2.24. Аренды помещений, выбор которых обусловлен географическим положением и необходимостью размещения филиала, представительства Автономного учреждения в конкретном субъекте, регионе, стране.
2.25. Закупки услуг по трансляции, информационных сюжетов, съемки которых осуществлены конкретными организациями и физическими лицами.
2.26. Возникла потребность у Автономного учреждения в опубликовании в официальном печатном издании информации, в том числе рекламной информации отчетов о своей деятельности.
2.27.  Закупка печатных изданий или электронных изданий определенных авторов у издателей таких изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права или исключительные лицензии на использование таких изданий, а также оказание услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности государственных образовательных учреждений, архивных кино-, видео-, фотоматериалов.
2.28. Выплаты лицензионного вознаграждения за использование произведений литературы и искусства, исполнений и фонограмм путем заключения лицензионных соглашений с аккредитованными организациями по охране авторского и смежных прав на коллективной основе.
2.29. Закупка оказания преподавательских и/или консультационных, экспертных  услуг физическими лицами.
2.30. Закупки услуг фиксированной и мобильной связи в связи с наличием существующей у Автономного учреждения номерной емкости конкретного оператора связи.

2.31. Закупки работ (услуг) по гражданско-правовым договорам с физическими лицами с учетом наличия у них специальных знаний, необходимой квалификации, образования и опыта выполнения работ (оказания услуг), требуемых Автономному учреждению. 

2.32. Закупки товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 1 500 000,00 (один миллион пятьсот тысяч) рублей в месяц без учета НДС.
2.33.  Закупки товаров, работ, услуг в случае, если стоимость закупаемых Автономным учреждением по одной сделке (договору) товаров, работ, услуг не превышает сто тысяч рублей в день с учетом налога на добавленную стоимость.

2.34. Приобретение входных билетов и абонементов на посещение театрально-зрелищных, культурно-просветительских и зрелищно-развлекательных мероприятий, экскурсионных билетов и путевок.
2.35. Закупки работ (услуг) по гражданско-правовым договорам с физическими лицами с учетом наличия у них специальных знаний, необходимой квалификации, образования и опыта выполнения работ (оказания услуг), требуемых Автономному учреждению. 

2.36. Закупки товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей по одному договору (сделке) в день с учетом налога на добавленную стоимость.

2.37. Закупка бумаги, канцелярских товаров, полиграфии, сувенирной, наградной и призовой продукции.

2.38. Закупка услуг/работ технического обслуживания и ремонта оргтехники, компьютерной техники. 

2.39. Закупкам воды, в том числе бутилированный воды.

2.40. Закупка охранных услуг, услуг по уборке, других клининговых услуг.

3. При наличии оснований, предусмотренных подпунктами 2.1, 2.2, 2.4-2.31, 2.33 пункта 2 настоящей статьи, закупки у Единственного Поставщика осуществляются вне зависимости от ограничений, установленных пунктом 2 статьи 10 настоящего Положения. 
ГЛАВА 4.  ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПОК ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

Статья 15.  Извещение о проведении конкурса 

1. Извещение о проведении конкурса должно быть опубликовано на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке не менее чем за 20 (Двадцать) дней до дня окончания срока подачи Заявок на участие в конкурсе, а в случае проведения закрытой процедуры (с указанием об этом в извещении) направляется также непосредственно Претендентам, приглашенным для участия в указанной процедуре.
2. Извещение о проведении конкурса должно содержать сведения предусмотренные закупочной документацией, в том числе:

1) способ закупки (конкурс), наименование, местонахождение, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Автономного учреждения;

2) предмет договора с указанием количества поставляемой Продукции;
3) место поставки Продукции;

4) начальная (максимальная) цена договора (цена лота);

5) срок, место и порядок предоставления Документации, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Автономным учреждением за предоставление Документации, если такая плата установлена;

6) требования к Претендентам;

7) сведения о времени начала и окончания приема Заявок, месте и порядке их представления Претендентами;

8) место, дата и время вскрытия конвертов с Заявками на участие в конкурсе, место и дата рассмотрения таких Заявок и подведения итогов конкурса.
3. В извещении может быть указана информация об обеспечении заявки и/или об обеспечении исполнения договора с указанием размера обеспечения, сроков и формы предоставления. 
4. Изменения, внесенные в извещение о закупке размещаются Конкурсной комиссией на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке не позднее чем в течение     3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. Если изменения внесены Автономным учреждением позднее, чем за 15 (пятнадцать)  дней до даты окончания подачи Заявок на участие в конкурсе, срок подачи Заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи Заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем   20 (двадцать) дней. 

Статья 16.  Документация. Содержание, порядок предоставления, разъяснения

        1.  Документация включает перечисленные ниже разделы:

1) Общие условия проведения конкурса;
2) Информационная карта; 

3) Образцы форм документов для заполнения Претендентами, подающими Заявки на участие в конкурсе:

а) форма описи документов, представляемых для участия в конкурсе;
б) форма Заявки на участие в конкурсе;
в) форма таблицы цен;
г) форма доверенности на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов Претендента, подающего Заявку на участие в конкурсе; 

д) форма анкеты Претендента, подающего Заявку на участие в конкурсе;
е) форма предложения о функциональных и качественных характеристиках продукции;
ж) форма обеспечения исполнения договора (безотзывная банковская гарантия, договор поручительства или передача Автономному учреждению в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита);
4) Техническое задание;
5) Проект договора. 

      2.  Комиссия и/или Уполномоченное лицо обеспечивает размещение Документации на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом № 223-ФЗ порядке одновременно с размещением извещения о проведении конкурса. Документация должна быть доступна для ознакомления на сайте в сети «Интернет» без взимания платы.

      3. Претендент, подающий Заявку на участие в конкурсе, должен изучить Документацию, включая все формы и условия, в том числе технические. Непредставление полной обязательной информации, требуемой Документацией, представление неверных сведений или подача Заявки, не отвечающей требованиям, содержащимся в Документации, являются риском Претендента, подавшего такую Заявку, который может привести к отклонению его Заявки.

       4. При проведении конкурса какие-либо переговоры Автономным учреждением или Конкурсной комиссии с Претендентами, подавшими Заявки на участие в конкурсе, не допускаются, за исключением разъяснения положений Документации и/или содержания Заявок.

Автономное учреждение по собственной инициативе или в соответствии с запросом Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе, вправе внести изменения в Документацию. Указанные изменения размещаются Конкурсной комиссией на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке не позднее чем в течение 3 (Трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. Если изменения внесены позднее чем за 15 (Пятнадцать) дней до даты окончания срока подачи Заявок, то срок подачи Заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке внесенных изменений до даты окончания подачи Заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем 20 (двадцать) дней.  Изменения в течение 2 (Двух) дней размещаются на официальном сайте и могут направляться всем Претендентам, подавшим Заявки на участие в конкурсе, или которым было направлено приглашение для участия в конкурсе и предоставлена Документация в форме электронного письма или по средствам факсимильной связи.

      5. Разъяснение положений  Документации и внесение в нее изменений:

1) Любой Претендент не позднее, чем за 5 (Пять) дней до окончания срока подачи Заявок на участие в конкурсе,  вправе направить в письменной форме Автономному учреждению запрос о разъяснении положений Документации. 
2) Не позднее чем в течение 3 (Трех) дней со дня предоставления разъяснения положений Документации по запросу Претендента такое разъяснение должно быть размещено Автономным учреждением на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке с указанием предмета запроса, но без указания Претендента, от которого поступил запрос. Разъяснение положений Документации не должно изменять ее суть.

Статья 17.  Отказ от проведения  конкурса

     1. Автономное учреждение  вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем  за 5 (Пять) дней до даты окончания срока подачи Заявок на участие в конкурсе.

     2. После принятия указанного решения Комиссией вскрываются конверты и направляются соответствующие уведомления всем Претендентам, подавшим Заявки на участие в конкурсе, или которым было направлено приглашение для участия в конкурсе.

Статья 18.  Подготовка Заявки на участие в  конкурсе

1.  Одним Претендентом может быть подана только одна Заявка на участие в конкурсе. Если в Информационной карте Документации указано, что конкурс состоит из нескольких лотов, Заявка подается на участие в конкурсе в отношении определенного лота. В данном случае лот рассматривается как отдельный конкурс, оформленный единой  Документацией с другими лотами.

2.  Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте в соответствии с указаниями, содержащимися в Информационной карте Документации.

3.  Заявка на участие в конкурсе, все относящиеся к ней документы и корреспонденция между Автономным учреждением и Претендентом, подавшим такую Заявку, должны быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются точным, заверенным надлежащим образом переводом на русский язык.

4. Заявка на участие в конкурсе должна быть подготовлена по форме, приведенной в Документации, и содержать следующие сведения и документы о Претенденте:


а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона, подготовленные по форме, представленной в  Документации;


б) выписку или нотариально заверенную копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц, выданную не позднее 1 (одного) месяца до дня представления ее Автономному учреждению; 

в) нотариально заверенные или заверенные печатью Претендента  копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица  в ЕГРЮЛ;


г) нотариально заверенные или заверенные печатью Претендента копии Устава (Учредительного договора);


д) нотариально заверенную или заверенную печатью Претендента копию паспорта руководителя, единоличного исполнительного органа (генеральный директор, директор и т.д.);


е) документ, подтверждающий полномочия лица,  подавшего заявку на участие в конкурсе, на осуществление действий от имени Претендента; доверенность на лицо, уполномоченное на подписание договора со стороны Претендента, копию паспорта доверенного лица;


ж) для иностранных Претендентов: копии заверенных в порядке консульской легализации либо апостилем учредительных документов, выписки из торгового реестра (с указанием лиц, обладающих правом подписания документов от имени Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе), доверенности на лиц, действующих в порядке представительства; в случае осуществления деятельности иностранной фирмы через представительство в Российской Федерации представляются также Положение о представительстве, свидетельство об аккредитации и свидетельство о
 постановке на налоговый учет в Российской Федерации;


з) формы «Бухгалтерский баланс» и «Отчет о прибылях и убытках» на последний отчетный период отчетного года с отметкой налогового органа, заверенные печатью Претендента.

5. Заявка на участие в конкурсе должна включать в себя:

1) Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках продукции и иные предложения об условиях исполнения договора в связи с требованиями закупочной документации Заказчика.
2) Предложение о цене договора.

3) Другие документы, в том числе выданную налоговым органом справку об отсутствии задолженности перед бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами. 
4) Декларации, требования о которых установлены закупочной документацией Заказчика.

При подготовке Заявки на участие в конкурсе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.

6. Цена договора, предлагаемая в заявке на участие в конкурсе, не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в Информационной карте Документации. В случае если цена договора, указанная в Заявке, превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в Информационной карте Документации, такая Заявка не рассматривается Конкурсной комиссией на основании её несоответствия требованиям, установленным Документацией.

7. Претендент, подавший Заявку на участие в конкурсе, производит расчет цены договора в соответствии с требованиями, определенными в Информационной карте  и Техническом задании Документации, и представляет предложение по установленной форме.

8. Расценки и цены указываются по всем категориям и пунктам, описанным в Техническом задании Документации.

9. Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель договора будет оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях, должны быть включены в расценки и общую цену договора, если иное не предусмотрено Информационной картой Документации.

10. Цена договора, содержащаяся в Заявке на участие в конкурсе, должна быть выражена в рублях, если иное не предусмотрено Информационной картой Документации.

Статья 19.  Требования к оформлению Заявки на участие в конкурсе 

1.  При описании условий и предложений Претендентов, подавших Заявки на участие в конкурсе, должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.

2.  Сведения, которые содержатся в Заявках на участие в конкурсе, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.  Все документы, представленные в составе Заявки, должны быть прошиты, пронумерованы, подписаны руководителями (уполномоченными лицами) и скреплены соответствующей печатью. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими Заявку на участие в конкурсе. Все экземпляры Документации должны иметь четкую печать текстов. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке либо печатью Претендента и подписью его представителя в случае, если указание на это содержится в форме описи документов, предоставляемых для участия в конкурсе.

4.  Все документы, представляемые в составе Заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

5.  Заявка на участие в конкурсе в отношении каждого лота, поданная в письменной форме, оформляется следующим образом:

Претендент, подавший Заявку на участие в конкурсе, должен подготовить один оригинальный экземпляр Заявки на участие в конкурсе, который подшивается в один том и четко помечается «ОРИГИНАЛ». Кроме того, представляются 2 экземпляра копий Заявки на участие в конкурсе, четко помеченные «КОПИИ». В случае расхождения между оригиналом и копией Конкурсная комиссия будет руководствоваться оригиналом. Оригинал и каждая копия Заявки должны быть помещены в отдельные конверты, должным образом маркированные надписями «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ». Затем эти конверты запечатываются во внешний конверт. При этом на каждом внутреннем и внешнем конвертах указывается наименование конкурса, на участие в котором подается данная Заявка.

6.  Претендент, подавший Заявку на участие в конкурсе, вправе не указывать на внешнем конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес.

7.  После окончания срока подачи Заявок не допускается внесение изменений в Заявки на участие в конкурсе.

8.  Представленные в составе Заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются Претенденту, подавшему Заявку на участие в конкурсе.

Статья 20.  Подача Заявки на участие в конкурсе

1.
 Подача Заявок заканчивается в день вскрытия конвертов с Заявками, но не раньше времени, указанного в Извещении и Документации (с учетом всех изменений Информационной карты Документации, являющихся ее неотъемлемой частью). 

Автономное учреждение  оставляет за собой право продлить срок подачи Заявок и внести соответствующие изменения в Извещение и Документацию.

2. Заявки на участие в конкурсе до окончания срока их подачи подаются по адресу, указанному в Извещении и Документации.

3.
 Заявки на участие в конкурсе, направленные по почте и поступившие после момента вскрытия Комиссией конвертов с Заявками, признаются поданными с опозданием. Претендент, подавший Заявку на участие в конкурсе, при отправке Заявки по почте несет риск того, что его Заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана поданной с опозданием.

4.
 Каждый конверт с Заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в пункте 1 настоящей статьи, регистрируется Комиссией в Журнале регистрации Заявок на участие в конкурсе в порядке поступления Заявок. Запись регистрации Заявки должна включать регистрационный номер Заявки, дату, время, способ подачи. При доставке Заявки с нарочным - также подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт с Заявкой уполномоченному лицу Автономного учреждения.

5.
 По требованию представителя Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе, вручившему конверт с Заявкой на участие в конкурсе, Автономным учреждением выдается расписка в получении конверта с Заявкой на участие в конкурсе. Такая расписка должна содержать регистрационный номер Заявки на участие в конкурсе, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи уполномоченного лица Автономного учреждения, получившего конверт с Заявкой, указанные в Журнале регистрации Заявок на участие в конкурсе.

6.
Заявки на участие в конкурсе, оформленные в соответствии  с настоящим  Положением, направляются до окончания срока подачи Заявок в порядке, изложенном в Извещении и Документации.

7.
 Претенденты, подавшие Заявки, и Автономное учреждение обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких Заявках, до вскрытия конвертов.

8.
 Если конверт с Заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, установленном в Извещении и/или Документации, Автономное учреждение не несет ответственности за утерю его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта.

9.
 В случае если конверт не запечатан и не маркирован в порядке, указанном в Извещении, такие конверты с Заявками не принимаются Комиссией и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта по почте соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте.

10.  Претендент, подавший Заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать Заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов путем письменного уведомления Автономного учреждения об этом до истечения срока подачи Заявок.

11. Изменения Заявки на участие в конкурсе должны готовиться и запечатываться в соответствии с требованиями настоящего Положения, конверт с комплектом документов - маркироваться «ИЗМЕНЕНИЕ Заявки НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ» и отправляться адресату до даты вскрытия конвертов с Заявками на участие в конкурсе.

12. Претендент, желающий отозвать свою Заявку на участие в конкурсе, уведомляет Автономное учреждение об этом в письменной форме до окончания срока подачи Заявок на участие в конкурсе. В уведомлении в обязательном порядке должны указываться наименование Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе и отзывающего ее, и способ возврата Заявки. Возврат отозванной Заявки осуществляется Автономным учреждением Претенденту, отзывающему Заявку, в течение 1 (Одного) дня после получения соответствующего уведомления. В случае если Претендент, желающий отозвать свою Заявку, не может сообщить точные регистрационные данные отзываемой Заявки, Заявка такому Претенденту будет возвращена после момента вскрытия конвертов.

13.
 Полученные по истечении срока приема конвертов с Заявками на участие в конкурсе конверты с Заявками вскрываются и в тот же день  такие Заявки возвращаются Претендентам, подавшим Заявки на участие в конкурсе, вместе с соответствующим уведомлением. Данные о вскрытии Заявок, полученных после установленного срока окончания приема Заявок на участие в конкурсе, фиксируются Комиссией в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

Статья 21.  Вскрытие конвертов с Заявками на участие в конкурсе

1.  В день, время и месте, указанных в Извещении, Комиссией вскрываются конверты с Заявками на участие в конкурсе.

2.  В день вскрытия  конвертов с Заявками на участие в конкурсе Комиссией вскрываются конверты с Заявками на участие в конкурсе, которые поступили Автономному учреждению до времени вскрытия конвертов. В случае установления факта подачи одним Претендентом двух и более Заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее Заявки таким Претендентом не отозваны, все Заявки на участие в конкурсе такого Претендента, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому Претенденту.

3.  При вскрытии конвертов объявляются и заносятся в Протокол вскрытия конвертов наименование, почтовый адрес Претендента, конверт с Заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных Документацией, цена договора, указанная в такой Заявке.

4. 
Протокол вскрытия конвертов ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов.

5.  В случае если к окончанию срока подачи Заявок на участие в конкурсе не подано ни одной Заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. Если подана только одна Заявка на участие в конкурсе, то Участник закупки признается Победителем конкурса.
Статья 22.  Рассмотрение Заявок на участие в конкурсе и допуск к участию в  конкурсе

1. Комиссия рассматривает Заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным Документацией, и соответствия Претендентов, подавших Заявки, требованиям, установленным настоящим Положением.

2. 
Срок рассмотрения Заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 (двадцати) дней со дня вскрытия конвертов.

3. 
Отвечающей формальным требованиям признается Заявка на участие в конкурсе, которая соответствует всем положениям и условиям Документации, в том числе Техническому заданию, и не содержит существенных отклонений или оговорок.   Существенными отклонениями или оговорками являются отклонения или оговорки:

1) которые любым существенным образом оказывают влияние на объем, качество или функциональные показатели поставляемой продукции;

2) которые любым существенным образом ограничивают права Автономного учреждения или обязательства Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе, по договору, предусмотренные в Документации;

3) исправление которых поставит в неравные условия конкурентной борьбы других   Претендентов, представивших в основном отвечающие существенным требованиям Заявки.

4.  Комиссия может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности Заявки, которые не представляют собой существенного отклонения, при условии, что такой подход не нарушит принципа беспристрастности и не окажет воздействия на относительный рейтинг Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе, полученный им в результате проведения оценки Заявки.

5.  Если в Заявке имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

6.  На основании результатов рассмотрения Заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией принимается решение:

1) о допуске к участию в конкурсе Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе;

2) об отказе в допуске к участию в конкурсе Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе.

7.  Претендент, подавший Заявку на участие в конкурсе, не допускается к участию в конкурсе в случаях:

1) непредставления предусмотренных  настоящим Положением документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений о Претенденте, подавшем Заявку на участие в конкурсе;

2) несоответствия требованиям, установленным настоящим Положением;

3) несоответствия Заявки на участие в конкурсе требованиям Документации, в том числе:

а) Заявка не соответствует форме Документации и (или) не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям Документации;

б) документы не подписаны (не заверены) должным образом.

8.  В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Претендентом, подавшим Заявку на участие в конкурсе,  установления факта проведения процедуры ликвидации или процедуры банкротства Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе, факта включения сведений о Претенденте в реестр недобросовестных Поставщиков, а также если у Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе, имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе, по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, Комиссия вправе отстранить такого Претендента от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

9.  В случае если на основании результатов рассмотрения Заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех Претендентов, подавших Заявки об участии в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании Участником  только одного Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

10. В процессе рассмотрения Заявок на участие в конкурсе Комиссией ведется Протокол рассмотрения Заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения Заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения о Претендентах, подавших Заявки на участие в конкурсе, решение о допуске Претендента, подавшего Заявку на участие в конкурсе, к участию в конкурсе и о признании его Участником  или об отказе в допуске к участию в конкурсе с обоснованием такого решения. 

11. Претендентам, подавшим Заявки на участие в конкурсе и признанным Участниками конкурса,  и Претендентам, подавшим Заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях посредством факсимильной связи или электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания указанного Протокола, заказными почтовыми отправлениями – не позднее 3 (Трёх) дней.
Статья 23.  Порядок оценки Заявок на участие в конкурсе 


1.  Комиссия осуществляет оценку и сопоставление Заявок, поданных Претендентами, признанными Участниками конкурса. Комиссия может привлечь к оценке и сопоставлению Заявок Экспертную комиссию, созданную в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.
2.  Срок оценки и сопоставления Заявок не может превышать 10 (Десяти) дней со дня подписания Протокола вскрытия конвертов.
3.  Оценка и сопоставление Заявок на участие в конкурсе осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора, экспертно-балльным методом.

4.  Комиссия ведет Протокол оценки и сопоставления Заявок, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления Заявок, об Участниках, Заявки которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении Заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления Заявок решении о присвоении Заявкам порядковых номеров, а также наименования и почтовые адреса Участников, Заявкам которых присвоен первый и второй номера.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Автономного учреждения, второй передается Победителю. Информация, относящаяся к рассмотрению, разъяснению, оценке и сопоставлению Заявок, и рекомендации по заключению договора не подлежат раскрытию Участникам или любым иным лицам, не имеющим официального отношения к этому процессу, до того, как будет объявлен Победитель.

Статья 24.  Определение Победителя

1.  На основании результатов оценки и сопоставления Заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения количества баллов, рассчитанных при оценке и сопоставлении Заявок, присваивается порядковый номер. Заявке, получившей наибольшее количество баллов, присваивается первый номер. В случае если в нескольких Заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается Заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других Заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

2.  Победителем  признается Участник, Заявке которого присвоен первый номер или единственный участник.

3.  В случае если после объявления Победителя Автономному учреждению станут известны факты несоответствия Победителя требованиям к Участникам, договор с Победителем не заключается, а в случае его заключения расторгается в одностороннем порядке.

4.  Автономное учреждение в течение 5 (Пяти) дней со дня подписания Протокола оценки и сопоставления Заявок передает Победителю один экземпляр Протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных Победителем в Заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к Документации.

Статья 25.  Заключение договора

1. Договор между Победителем и Автономным учреждением должен быть подписан в течение срока, указанного в Извещении о проведении конкурса.

2. Если Извещением установлено требование обеспечения исполнения договора, Победитель или Участник, с которым заключается договор, должен предоставить Автономному учреждению обеспечение исполнения договора, только в этом случае договор может быть заключен. Обеспечение исполнения договора предоставляется на сумму, указанную в Извещении.

3. Обеспечение исполнения договора предоставляется способами, предусмотренными гражданским законодательством Российской Федерации. Порядок и способы обеспечения исполнения договора устанавливаются Автономным учреждением в Извещении.
4. В случае если обеспечение исполнения договора предоставляется в виде безотзывной банковской 
гарантии, условия банковской гарантии, представленные по форме банка-Гаранта, 
должны соответствовать основным положениям формы обеспечения исполнения договора, представленной в Документации.

5. Договор заключается на условиях, указанных в Заявке и Документации.

6. В случае если Победитель или Участник, с которым заключается 
договор, в срок, предусмотренный  Документацией, не представил 
Автономному учреждению подписанный договор, переданный ему в соответствии с требованиями Документации, а также обеспечение исполнения договора в 
соответствии с пунктом 2 настоящей статьи, Победитель  или Участник, с которым заключается договор, признается уклонившимся от заключения договора.

      7. В случае если к окончанию срока подачи Заявок на участие в конкурсе подана только одна Заявка, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная Заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном настоящим Положением. Если указанная Заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным Документацией, Автономное учреждение  в течение 10 (Десяти) дней со дня рассмотрения Заявки передает единственному Участнику, подавшему 
Заявку на участие в конкурсе, проект договора. При этом договор заключается с 
Участником на условиях и по цене договора, которые предусмотрены Заявкой и Документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в Информационной карте Документации.

       8. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один Претендент признан Участником, Автономное учреждение  в течение 10 (Десяти) дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, передает такому Участнику проект договора. При этом договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены Заявкой и Документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в Информационной карте Документации.

     9. Автономное учреждение  вправе отказаться от заключения договора с Победителем при уклонении Победителя от заключения договора, или с Участником, с которым заключается такой договор, в случае установления на момент заключения договора фактов:

1) проведения в отношении Участника процедуры ликвидации  или процедуры банкротства;

2) предоставления  Участником  заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных настоящим Положением;

3) нахождения имущества  Участника  под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает 25% балансовой стоимости активов Участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

           4) наличия у указанного лица задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов указанного лица по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Статья 26.  Особенности проведения закрытого конкурса

 1. Проведение закрытого конкурса обусловлено:

 а) наличием сведений любого характера, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности, имеющих действительную и потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, в отношении которых Автономным учреждением введен режим коммерческой тайны;


б)  необходимостью приобретения сложного технологического оборудования с учетом специфики деятельности  Автономного учреждения и ограниченным кругом лиц, имеющих возможность предложить такое оборудование.

 2. В закрытом конкурсе могут принять участие только Претенденты, специально приглашенные для этой цели.

3. Во всём, что не оговорено в настоящей статье, при проведении закрытых конкурсов применяются правила главы 4 настоящего Положения.

ГЛАВА 5.  оСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПОК СПОСОБОМ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Статья 27.  Извещение о проведении Запроса предложений

1. Извещение о проведении Запроса предложений  размещается на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке не менее чем за 5 (Пять) дней до дня окончания подачи Предложений, а в случае проведения закрытой процедуры (с указанием об этом в извещении) направляется также непосредственно Претендентам, приглашенным для участия в указанной процедуре.
2. Извещение о проведении Запроса предложений должно содержать следующие обязательные сведения:

а)  способ закупки (Запрос предложений);
б)
наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Автономного учреждения;

в)  предмет договора с указанием наименования и количества Продукции;

г)
место поставки Продукции;

д)
срок поставки Продукции;

е)   срок выполнения работ (оказания услуг);

ж)
начальную (максимальную) цену договора, определяемую Автономным учреждением в результате изучения рынка необходимой Продукции;

з)
место и порядок предоставления Предложений, срок подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи Предложений; место и дата рассмотрения Предложений и подведения итогов закупки;
и)  срок и условия оплаты Продукции. 

Извещение может содержать иные сведения в целях конкретизации предмета договора, установления критериев и порядка оценки и соотношения заявок.
         3. Изменения, вносимые в извещение о проведении Запроса предложений размещаются на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке не позднее 3 (Трех) дней со дня принятия решения о внесении таких изменений.
Статья 28.   Подготовка Предложения
1.  Претендент на участие в Запросе предложений вправе подать только одно Предложение.
2.
Предложение должно содержать сведения предусмотренные закупочной документацией, в том числе следующие сведения:

а)
наименование, место нахождения, банковские реквизиты Претендента;

б)
наименование, характеристики и количество Продукции;

в)
цену Продукции с указанием сведений о включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

г)     срок поставки Продукции, выполнения работ (оказания услуг);

д)     гарантийные обязательства;

е)     адрес электронной почты.

Статья 29.  Подача Предложения 

1. Подача Предложения осуществляется в срок, указанный в извещении о проведении Запроса предложений. Предложение состоит из Заявки, Анкеты, Технического предложения и иных документов, предусмотренных Документацией, которые оформляются либо по формам Автономного учреждения (в случае, если они прилагаются к Документации) либо в свободной форме. Предложение  подается в письменной форме в запечатанном конверте. Все документы, представленные в составе Предложения, должны быть прошиты в один том, пронумерованы, подписаны руководителем (уполномоченным лицом) и скреплены печатью. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими Заявку на участие в Запросе предложений.

2.
Предложение, поданное в срок, указанный в извещении, регистрируется в Журнале регистрации поданных Заявок (Предложений). Предложение подается строго в соответствии с контактными данными, указанными в Извещении о проведении Запроса предложений. В случае направления Предложения посредством почтовой связи либо не в соответствии с контактными данными, указанными в Извещении, Претендент несет риск признания Предложения поступившим после окончания срока приема Предложений
 3. 
Предложения, поданные после окончания срока подачи Предложений, указанного в извещении о проведении Запроса предложений, не регистрируются и не рассматриваются.

 4. 
В случае если после окончания срока подачи Предложений, указанного в извещении о проведении Запроса предложений, подано одно Предложение, и оно соответствует требованиям, установленным извещением о проведении Запроса предложений, и содержит Предложение о цене договора, не превышающей начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении Запроса предложений, Автономное учреждение заключает договор с Претендентом, подавшим такое Предложение, на условиях, предусмотренных извещением о проведении Запроса предложений.

Статья 30. Рассмотрение и оценка Предложений
1. Комиссия или Уполномоченное лицо в течение 3 (Трех) дней, следующих за днем окончания срока подачи Предложений, рассматривают Предложения на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении Запроса предложений,  оценивают Предложения, а также определяют Победителя либо принимают решение о переторжке, оформляемое Протоколом или Решением Уполномоченного лица, размещаемыми на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке.

2. Комиссия или Уполномоченное лицо не рассматривают и отклоняют Предложения, если они не соответствуют требованиям настоящего Положения, а также требованиям, установленным в извещении о проведении Запроса предложений, или содержащаяся в Предложениях цена продукции  превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении Запроса предложений, или Претендентом не представлены документы, предусмотренные настоящим Положением.  

3. Победителем признается Претендент, подавший Предложение, которое отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении Запроса предложений и требованиям настоящего Положения, и представивший лучшее предложение по условиям закупки Продукции.
В случае поступления Предложений с одинаковыми условиями по закупке продукции Победителем признается Претендент, чье Предложение поступило ранее Предложений других Претендентов.
4. Результаты рассмотрения и оценки Предложений оформляются  Протоколом или Решением Уполномоченного лица, размещаемыми на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке. Протокол подписывается членами Комиссии, Решение - Уполномоченным лицом. Автономное учреждение в течение 5 (Пяти) дней со дня подписания Протокола или Решения Уполномоченного лица передает Победителю один экземпляр Протокола или Решения Уполномоченного лица и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, содержащихся в   Предложении Победителя. 
5. Автономное учреждение вправе по своему усмотрению при рассмотрении и оценке Предложений направить Претенденту запрос с просьбой уточнить содержание поданного Предложения и (или) предложение исправить техническую ошибку, содержащуюся в Документации, в случае, если исправление указанной ошибки не изменяет условий Предложения и не ставит в неравные условия других Претендентов, подавших Предложение
Статья 31.  Заключение договора

        1. Договор, как правило, заключается не позднее чем через 20 (Двадцать) дней со дня подписания Протокола.

        2. Победитель обязан возвратить подписанный им договор не позднее 5 (Пяти) дней со дня его получения.
ГЛАВА 6.  оСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПОК СПОСОБОМ  ЗАПРОСА ЦЕН

Статья 32.  Извещение о проведении Запроса цен

1. Извещение о проведении Запроса цен размещается на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке не менее чем за 5 (Пять) дней до дня окончания подачи предложений, а в случае проведения закрытой процедуры (с указанием об этом в извещении) направляется также непосредственно Претендентам, приглашенным для участия в указанной процедуре.

2. Извещение о проведении Запроса цен должно содержать сведения предусмотренные закупочной документацией, в том числе следующие сведения:

а)   способ закупки (Запрос цен);

б)
наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Автономного учреждения;

в) предмет договора с указанием наименования, характеристики и количества Продукции;

г)
место поставки Продукции;

д)
срок поставки Продукции;

е)  срок выполнения работ (оказания услуг);

ж)
начальную (максимальную) цену договора, определяемую Автономным учреждением в результате изучения рынка необходимой Продукции;

з)
место и порядок предоставления Предложений, срок подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи Предложений; место и дата рассмотрения Предложений и подведения итогов закупки;

и)    срок и условия оплаты Продукции. 

3. Изменения, вносимые в извещение о проведении Запроса цен размещаются на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке не позднее 3 (Трех) дней со дня принятия решения о внесении таких изменений.

Статья 33.  Подготовка Предложения

1.     Претендент на участие в Запросе цен вправе подать только одно Предложение.

2.
Предложение должно содержать следующие сведения:

а)
наименование, место нахождения, банковские реквизиты Претендента;

б)
наименование, характеристики и количество Продукции;

в)
цену Продукции с указанием сведений о включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

г)     срок поставки Продукции, выполнения работ (оказания услуг);

д)     гарантийные обязательства;

е)     адрес электронной почты.

Статья 34.  Подача Предложения 

  1. Подача Предложения осуществляется в срок, указанный в извещении о проведении Запроса цен. Предложение состоит из Заявки, Анкеты, Предложения о цене и иных документов, предусмотренных Документацией, которые оформляются либо по формам Автономного учреждения (в случае, если они прилагаются к Документации) либо в свободной форме. Предложение на участие в Запросе цен подается в письменной форме в запечатанном конверте. Все документы, представленные в составе Предложения, должны быть прошиты в один том, пронумерованы, подписаны руководителем (уполномоченным лицом) и скреплены печатью. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими Заявку на участие в Запросе цен.

  2. Предложение, поданное в срок, указанный в извещении, регистрируется в Журнале регистрации поданных Заявок (Предложений). Предложение подается строго в соответствии с контактными данными, указанными в Извещении о проведении Запроса цен. В случае направления Предложения посредством почтовой связи либо не в соответствии с контактными данными, указанными в Извещении, Претендент несет риск признания Предложения поступившим после окончания срока приема Предложений. 

   3. 
Предложения, поданные после окончания срока подачи Предложений, указанного в извещении о проведении Запроса цен, не регистрируются и не рассматриваются.

   4. 
В случае если после окончания срока подачи Предложений, указанного в извещении о проведении Запроса цен, подано одно Предложение, и оно соответствует требованиям, установленным извещением о проведении Запроса цен, и содержит Предложение о цене договора, не превышающей начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении Запроса цен, Автономное учреждение может заключить договор с Претендентом, подавшим такое Предложение, на условиях, предусмотренных извещением о проведении Запроса цен, и по цене, предложенной указанным  Претендентом в Предложении.

Статья 35.  Рассмотрение и оценка Предложений

1. Комиссия или Уполномоченное лицо в течение 3 (Трех) дней, следующих за днем окончания срока подачи Предложений, рассматривают Предложения на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении Запроса предложений,  оценивают Предложения, а также определяют Победителя либо принимают решение о переторжке, оформляемое Протоколом или Решением Уполномоченного лица, размещаемыми на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке.
2. Комиссия или Уполномоченное лицо не рассматривают и отклоняют Предложения, если они не соответствуют требованиям настоящего Положения, а также требованиям, установленным в извещении о проведении Запроса цен, или содержащаяся в Предложениях цена продукции превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении Запроса цен, или Претендентом не представлены документы, предусмотренные настоящим Положением. 

3. Победителем признается Претендент, подавший Предложение, которое отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении Запроса цен, и представивший предложение по наиболее низкой цене. 

В случае поступления Предложений с одинаковой ценой Победителем признается Претендент, чье Предложение поступило ранее Предложений других Претендентов.
4. Результаты рассмотрения и оценки Предложений оформляются  Протоколом или Решением Уполномоченного лица, размещаемыми на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом №223-ФЗ порядке. Протокол подписывается членами Комиссии, Решение - Уполномоченным лицом. Автономное учреждение в течение 2 (Двух) дней со дня подписания Протокола или Решения Уполномоченного лица передает Победителю один экземпляр Протокола или Решения Уполномоченного лица и проект договора, который составляется путем включения в него  цены, предложенной Победителем в Предложении. 
5. Автономное учреждение вправе по своему усмотрению при рассмотрении и оценке Предложений направить Претенденту запрос с просьбой уточнить содержание поданного Предложения и (или) предложение исправить техническую ошибку, содержащуюся в Документации, в случае, если исправление указанной ошибки не изменяет условий Предложения и не ставит в неравные условия других Претендентов, подавших Предложение.
Статья 36.  Заключение договора
   1. Договор, как правило, заключается не позднее чем через 20 (Двадцать) дней со дня подписания Протокола.

        2. Победитель обязан возвратить подписанный им договор не позднее 5 (Пяти) дней со дня его получения.
ГЛАВА 7.  ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ  ЗАКУПОК СПОСОБОМ КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ
Статья 37.  Извещение о проведении Конкурентных переговоров

1.  Извещение о проведении Конкурентных переговоров размещается на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке не менее чем за 3 (Три) дня до дня проведения Конкурентных переговоров, а в случае проведения закрытой процедуры          (с указанием об этом в извещении) направляется также непосредственно Претендентам, приглашенным для участия в указанной процедуре.

2. Извещение о проведении Конкурентных переговоров должно содержать сведения предусмотренные закупочной документацией, в том числе следующие сведения:

а)   способ закупки (Конкурентные переговоры);

б)
наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Автономного учреждения;

в) предмет договора с указанием наименования, характеристики и количества Продукции;

г)
место поставки Продукции;

д)
срок поставки Продукции;

е)   срок выполнения работ (оказания услуг);

ж)
начальную (максимальную) цену договора, определяемую Автономным учреждением в результате изучения рынка необходимой Продукции;

з)
место и время проведения Конкурентных переговоров;

и)   срок и условия оплаты Продукции. 
        3. Изменения, вносимые в извещение о проведении Конкурентных переговоров, размещаются на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке не позднее чем в течение 3 (Трех) дней со дня принятия решения о внесении таких изменений.
Статья 38.  Процедура проведения Конкурентных переговоров
       1.   Конкурентные переговоры проводятся Уполномоченным лицом одновременно со всеми Претендентами при наличии у Претендентов на момент проведения переговоров конкретных Предложений (презентаций) по предмету договора.
       2. В процессе Конкурентных переговоров Уполномоченное лицо предлагает Претендентам представить (презентовать) свои Предложения по предмету и цене договора, сроку и условиям поставки Продукции или сроку и условиям выполнения  работ (оказания услуг), после чего Уполномоченное лицо и Претенденты вступают в Конкурентные переговоры.       
       3. Итоги проведения Конкурентных переговоров оформляются Решением Уполномоченного лица, размещаемым на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке.  
       4. Уполномоченным лицом заключается договор с Победителем Конкурентных переговоров, представившим наилучшее Предложение.
ГЛАВА  8.  СПЕЦИАЛЬНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Статья 39.  Переторжка (регулирование цены)

1. К переторжке допускаются Претенденты, Предложениям которых на основании результатов предварительной оценки и сопоставления Предложений присвоены номера с первого по третий.  
2. В ходе переторжки Претенденты Запроса цен, допущенные  к участию в ней, вправе снизить цену своего Предложения без изменения остальных условий Предложения.      
3. Автономное учреждение незамедлительно после принятия решения о переторжке направляет Претендентам, указанным в пункте 1 настоящей статьи, приглашение по адресу электронной почты, указанному в Предложении Претендента, к участию в переторжке с указанием места, даты и времени ее проведения.

4. Претенденты не позднее 3 (Трех) дней с момента направления им приглашения к участию в переторжке, представляют под роспись Комиссии или Уполномоченному лицу запечатанные конверты, содержащие письменное согласие на участие в переторжке и Предложения,  откорректированные с учетом новой цены. 

5. Претендент, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней. В этом случае его Предложение остается действующим с ранее объявленной ценой. 
6. Победителем Запроса цен по итогам переторжки признается Претендент, соответствующий требованиям пункта 1 статьи 8 настоящего Положения, подавший Предложение, которое отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении Запроса цен, и представивший Предложение по наиболее низкой цене. 


7. Результаты рассмотрения и оценки Предложений оформляются  Протоколом или Решением Уполномоченного лица, размещаемыми на сайте в сети «Интернет» в установленном Законом порядке. Протокол подписывается членами Комиссии, Решение - Уполномоченным лицом. Автономное учреждение в течение 2 (Двух) дней со дня подписания Протокола или Решения Уполномоченного лица передает Победителю один экземпляр Протокола или Решения Уполномоченного лица и проект договора, который составляется путем включения в него  цены, предложенной Победителем в Предложении. 

8. Договор с Победителем Запроса цен заключается в соответствии со статьей 36 настоящего Положения. 
Статья 40. Предварительный квалификационный отбор
1. Закупочным процедурам может предшествовать процедура предварительного квалификационного отбора. В этом случае для участия в соответствующей процедуре закупки допускаются только участники, отобранные по результатам такого отбора. 

Предварительный квалификационный отбор может проводиться как для отдельных закупок, так и для ряда однородных закупок (закупок однородных товаров, работ, услуг), проводимых в течение определенного срока, но не более одного года. 

2. При проведении  предварительного квалификационного отбора на сайте в сети «Интернет» не менее чем за 15 (Пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в предварительном квалификационном отборе Автономным учреждением размещается Извещение о проведении такого отбора.

3. Автономное учреждение вправе принять решение о внесении изменений в Извещение о проведении предварительного квалификационного отбора не позднее, чем за 2 (Два) рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в предварительном квалификационном отборе. В течение 2 (Двух) рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на сайте в сети «Интернет». В этом случае срок подачи заявок на участие в предварительном квалификационном отборе продлевается на 15 (Пятнадцать) дней.

4. Для проведения закупки Автономное учреждение направляет участникам, отобранным по результатам предварительного квалификационного отбора, приглашение к участию в закупке.

5. Автономное учреждение вправе отказаться от проведения предварительного квалификационного отбора в любое время до определения результатов такого отбора.  

При отказе от проведения предварительного квалификационного отбора для ряда однородных закупок Автономное учреждение вправе провести конкретную закупку, ранее включенную в перечень таких однородных закупок с предварительным квалификационным отбором. 

Извещение об отказе от проведения предварительного квалификационного отбора  размещается на сайте в сети «Интернет» в течение 3 (Трех) календарных дней со дня принятия решения об отказе от проведения предварительного квалификационного отбора.

6. В случае признания предварительного квалификационного отбора несостоявшимся Автономное учреждение, по своему усмотрению, вправе повторно провести предварительный квалификационный отбор или провести конкретную закупочную процедуру.

ГЛАВА 9.  ИЗМЕНЕНИЕ И ДОПОЛНЕНИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

    Настоящее Положение может быть изменено и дополнено.

    Изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, принимаются Автономным учреждением и  утверждаются Наблюдательным советом.   


