                                               УТВЕРЖДАЮ
Директор МОУ «СОШ «ЛЦО»
____________ /В.Г.Глазунова
мп
Приказ от 04.12.2015 г. №  112
Инструкция Участникам закупочной процедуры по подготовке Коммерческого предложения для участия в запросе предложений 
 на поставку продуктов питания для дошкольного отделения   МОУ «СОШ «ЛЦО» в 2016 году. 
1. О Заказчике

Полное наименование: Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа «Лесколовский центр образования»  
Сокращенное наименование:  МОУ «СОШ «ЛЦО»
Директор: Глазунова В.Г.
Юридический адрес:  188668, Ленинградская обл., Всеволожский район, п. Лесколово, ул. Красноборская, д. 6
Почтовый адрес:  188668, Ленинградская обл., Всеволожский район, п. Лесколово, ул. Красноборская, д. 6
ИНН/КПП   4703112900/470301001
ОГРН 1094703003317
Тел (факс) 8- (813-70) 54-167
2. Цель работы

        Целью работы (закупки) является   поставка продуктов питания для дошкольного отделения  МОУ « СОШ    «ЛЦО» в 2016 году.  по адресу: Ленинградская обл., Всеволожский район, п. Лесколово, ул. Красноборская, д. 8 и д. 8А.
 Оказание услуги по поставки продуктов питания для дошкольного отделения МОУ «СОШ «ЛЦО» производится в соответствии с Едиными санитарно-эпидемиологическими и гигиеническими требованиями к  товарам, подлежащим  санитарно-эпидемиологическому надзору (контролю) - (Утверждены Решением Комиссии таможенного союза от 28.05.2010 г. № 299)  СанПиН 2.3.2.1078-01
        Срок окончания работ   31.12.2016 г.
3. Краткая информация о технологии проведения закупочной процедуры*

3.1. Организатором закупочной процедуры является Автономное учреждение (далее - Организатор). Организатор вправе требовать от Участников закупочной процедуры представления документов или иной информации, необходимой для удостоверения юридического статуса, квалификации участника закупочной процедуры и отбора лучшего коммерческого предложения (далее – КП) по определенным критериям, если это требование не нарушает прав Участников на защиту их интеллектуальной собственности и иных охраняемых законом прав.

3.2. Организатор вправе отстранить Участника закупки от участия в процедуре в случае умышленного представления последним ложной, неполной или неточной информации, а также в случае установления недобросовестных действий Участника закупки.

3.3. Участнику предоставляется право разъяснения закупочной документации. Для разъяснения отдельных вопросов Организатор обязан отвечать на запросы Участника закупочной процедуры, при условии, если запросы получены до истечения установленного срока представления Участником КП.

3.4. Участники закупок представляют Заказчику (Организатору закупки) в установленные сроки КП, которое регистрируется и рассматривается, если оно отвечает:

- всем формальным требованиям, предусмотренным закупочной документацией.

3.5. Организатор закупочной процедуры отклоняет КП в случаях, если:

- Участник закупок не отвечает квалификационным требованиям;

- КП Участника закупок не отвечает требованиям, предусмотренным закупочной документацией;
- Участник закупочной процедуры включен в перечень недобросовестных поставщиков;
- выявлены недобросовестные действия Участника закупочной процедуры.

3.6. Организатор закупочной процедуры посредством размещения информации на сайте  www.zakupki.gov.ru. и www.leskolovo-v.narod2.ru уведомляет Участников закупки об окончании закупок и выборе победителя.

4. Конфиденциальность

4.1. Участник закупок не должен раскрывать третьим лицам данные конфиденциального характера, включая информацию о факте и содержании закупочной документации. 

4.2. По завершению закупочной процедуры вся переданная информация, включая закупочной документацию, сохраняет статус конфиденциальной и не подлежит передаче третьим лицам без письменного разрешения Автономного учреждения. 

4.3. В ходе проведения закупки Автономное учреждение оставляет за собой право потребовать от Участника заключения соглашения о конфиденциальности.

5. Условия участия в закупочной процедуре
5.1. Организация, участвующая в закупках признает, что:

- любые действия Участников закупок, связанные с процессом переговоров, подготовкой и направлением документации к участию в закупке, ответы на вопросы Организатора закупочной процедуры не оплачиваются;

- Участник закупки гарантирует, что вся представляемая информация надлежащим образом проверена и что эта информация будет базовой при составлении в дальнейшем гражданско-правового договора между МОУ «СОШ «ЛЦО» и Участником - победителем закупочной процедуры.

5.2. Организатор закупок не обязан обсуждать или объяснять причины отклонения КП предполагаемого участника закупки.

6. Требования к составу пакета квалификационных документов участника закупочной процедуры
6.1. Пакет квалификационных документов включает в обязательном порядке следующие документы:

- КП;

- свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (заверенная копия  руководителем);

- выписка из Единого  государственного реестра юридических лиц (оригинал не старше 1-го месяца);

- копии учредительных документов (устава), заверенных  руководителем;

- свидетельство о постановке на налоговый учет (заверенная копия  руководителем);

- выписка из решения органа управления, к компетенции которого уставом отнесен вопрос об избрании (назначении) единоличного исполнительного органа;

- заверенная руководителем организации (предприятия) копия бухгалтерского баланса с отметкой налогового органа на последнюю отчетную дату и отчет о прибылях и убытках (форма №2 к балансу);

- в случае если выполнение работ/оказание услуг требует наличия специальных лицензий (разрешений, допусков), копии соответствующих документов (нотариально заверенные). Для организаций, заявляющих о своей государственной аккредитации – заверенная копия свидетельства. Для организаций, входящих в саморегулируемые организации – документы, подтверждающие членство в них;

- сведения о принятом в отношении претендента решении о ликвидации или реорганизации, заявления о признании его несостоятельным, наложении ареста на его имущество, нахождении в производстве арбитражных (третейских, общей юрисдикции) судов дел, принятие решений по которым может негативно отразиться на возможности дальнейшего осуществления деятельности участника с существующими показателями эффективности.
- являетесь ли Вы субъектом малого предпринимательства,  (в виде справки «да», «нет»                                                                                                                                                                    
6.2. Квалификационные документы оформляется на русском языке.

6.3. Квалификационные документы подаются в запечатанном конверте вместе с КП согласно правилам оформления установленным п. 8.5. настоящего Приложения.

7.  Дополнительные требования к составу коммерческого предложения:
- календарный план проведения работ;
- наличие у Участника закупок при проведении закупочных процедур на поставку продуктов питания для дошкольного отделения в   МОУ «СОШ «ЛЦО» опыта исполнения соответственно не менее двух аналогичных договоров (государственных контрактов)
 стоимость каждого из которых составляет не менее чем 45 (сорока пяти) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лотов), на право заключить который проводится запрос предложений;

8. Требования к оформлению коммерческого предложения:
8.1. КП оформляется на русском языке;

8.2. Единичные расценки и цены указываются участником закупок исключительно в российской валюте (рублях). Платежи также производятся в рублях;

8.3. Если расценки и цены включают в себя какие-либо виды налогов, в частности НДС, необходимо указание размера налога в процентах и указание доли налога в цене;

8.4. КП представляется Организатору закупочной процедуры в одном экземпляре в печатном виде на бумаге (документ в переплете (прошит) и/или документ без переплета). 

8.5. КП подается в запечатанном конверте, на котором указывается:

- наименование и адрес Заказчика (Организатора закупки);

- наименование закупочной процедуры;

- слова: «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО» с указанием времени и даты вскрытия конвертов, установленных в извещении о закупках «ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ»;

- полное наименование (в соответствии с учредительными документами), почтовый адрес, телефон и факс участника закупок;

- фамилия, имя, отчество официального контактного лица.

8.6. Если конверт не запечатан и не маркирован, как указано выше, Организатор не несет никакой ответственности в случае, если предложение попадет не по адресу или будет вскрыто преждевременно.

8.7. Участник закупок вправе изменить, заменить или отозвать свое КП  до истечения срока подачи. Такое изменение, замена или уведомление об отзыве действительно, если оно поступило в адрес Заказчика до истечения срока подачи КП. 

8.8. Изменение в КП должно быть подготовлено, запечатано, маркировано и доставлено в соответствии с требованиями настоящего Приложения. Конверт дополнительно маркируется словом «Изменение».

8.9. Оформление КП заменяющее ранее представленное, производится в вышеуказанном порядке. Заменяемое КП в нераспечатанном конверте незамедлительно возвращается участнику закупок.

8.10. Уведомление об отзыве КП является основанием для незамедлительного возвращения участнику регламента нераспечатанного  КП.

8.11. Регистрация изменений, замен и уведомлений об отзыве КП производится в том же порядке, что и регистрация КП.

8.12. Никакие изменения не могут быть внесены в КП после истечения срока их подачи.

9. Сроки предоставления квалификационных документов и КП

9.1. Участник закупок должен представить квалификационные документы и КП в срок указанный в извещении на закупку по адресу: 188668, Ленинградская обл., Всеволожский район, п. Лесколово, ул. Красноборская, д. 6 
9.2. Организатор  присваивает КП регистрационный номер и учитывает его в Журнале регистрации документов, поступивших к участию в закупочных процедурах.

9.3. Конверт с заявкой на участие в закупочной процедуре, полученный Заказчиком (Организатором закупки) после истечения срока подачи КП, не вскрывается и не возвращается. Такой конверт хранится в течение одного года с даты фактического его получения Автономным учреждением.
10. Контактная информация

10.1. По всем организационным и техническим вопросам, касающимся проведения закупочной процедуры, следует обращаться:

 Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа «Лесколовский центр образования»  
Председателю закупочной комиссии Жукову Александру Валентиновичу  
Телефон: 8- (813-70) 54-168
Факс:      8-  (813-70) 54-167
            E-mail:      leskl@vsv.lokos.net
Примечание:

1 Участники закупок должны направлять оперативные запросы указанным лицам только по факсу или электронной почте. В запросе следует указать все необходимые контактные данные Участника.

2 Организатор закупочных процедур направляет ответы по запросам Участника закупочной процедуры по факсу и/или электронной почте, по телефону.
3 Форма КП
Бланк организации*
Ее полное наименование*
	

№


[дата]
на №

от



	        Директору МОУ «СОШ «ЛЦО
        Глазуновой В.Г.




КП УЧАСТНИКА ЗАКУПОК ЛОТ № _____
1.1.  Полное наименование участника  ______________________________________________

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

1.2.  Сокращенное наименование участника  _________________________________________

1.3.  Юридический адрес: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
1.4.
Фактический адрес: ___________________________________________________________________________

(почтовый индекс, страна, область, город, улица, дом, офис)

___________________________________________________________________________
1.5.  Телефон: __________________________________________________________________________

1.6.  Факс ___________________________________________________________________________
1.7.  Адрес электронной почты ____________________________________________________________

1.8.  Регистрационный номер ______________Регистрирующий орган

___________________________________________________________________________
1.9.  Дата регистрации ________________ Место регистрации _________________________________

1.10. Идентификационный номер налогоплательщика   .___.___.____.____.____.____.___.___.___.___.

1.11. Дата и место постановки на налоговый учет 

___________________________________________________________________________
1.12. ОКОНХ __________________ОКПО__________________КПП_________________

1.13. Собственность:

1.13.1. Российская:  ________%,  в том числе:  а) государственная ________%;  б) частная _______%;

в) муниципальная _______%,  г) общественных организаций ________%

1.13.2. Иностранная _______%

1.14. Основной вид деятельности
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
1.15. Численность работников _____чел., в том числе в г. Санкт-Петербурге ______ чел.

1.16. Руководитель ________________________________________________________

                                                                           (фамилия, имя, отчество)

1.17. Банковские реквизиты ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
1.18. Настоящим подтверждаем, что имущество нашего предприятия не находится под арестом, предприятие не имеет ни от каких государственных органов предписаний (решений) о приостановлении экономической деятельности и о признании предприятия несостоятельным (банкротом) и не находится в процессе ликвидации.
1.19. Сроки выполнения работ     ______________________________.

1.20. Стоимость (цена) работ предлагаемая участником __________________________, в том числе НДС____________________.
1.21. Приложение ( КП собственными расценками)

_______________              ______________________            ________________________
      должность                      подпись                                                      Фамилия. И.О. 
 М.П.
Председатель закупочной комиссии
А,В,Жуков
� Учитываются договора (государственные контракты), исполненные за последние два года, предшествующие дате окончания подачи заявок.





